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Российская Федерация
Республики Хакасия
Бейского района
Администрация Новоенисейского сельсовета

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «25» июня 2020 года 		    с. Новоенисейка                                                № 33  

[bookmark: YANDEX_0]О внесении  изменеий в  Административный 
регламент  по предоставлению
[bookmark: YANDEX_2]муниципальной услуги « Присвоение,
изменение и аннулирование адресов
объектам адресации» на территории
муниципального образования 
Новоенисейский сельсовет, утвержденный 
постановлением Администрации Новоенисейского
сельсовета от 13.04.2017 № 27

В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", постановлением Правительства Республики Хакасия от 30.08.2020 № 444 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов осуществления муниципального контроля органами местного самоуправления в Республике Хакасия», руководствуясь Уставом муниципального образования Новоенисейский сельсовет, администрация Новоенисейского сельсовета  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

[bookmark: YANDEX_6][bookmark: YANDEX_7]1.Внести изменения в Административный   регламент  по предоставлению Администрацией Новоенисейского сельсовета муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам адресации» на территории муниципального образования Новоенисейский сельсовет», утвержденный постановлением Администрации новоенисейского сельсовета от 13.04.2017 № 27, и читать в редакции согласно приложению.
2.Настоящее постановление разместить в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в разделе «Поселения – Новоенисейский сельсовет» официального сайта администрации Бейского района (http://old.19beya.ru/selsovet/novoenis/index1.htm).
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.



И.о. Главы Новоенисейского сельсовета 	                                       Н.В. Пирожкова






Приложение к постановлению
Администрации Новоенисейского сельсовета   № 33 от 25.06.2020 г.


[bookmark: YANDEX_10]Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам адресации»  на территории Новоенисейского сельсовета

I. Общие положения

[bookmark: YANDEX_16][bookmark: YANDEX_17][bookmark: YANDEX_19][bookmark: YANDEX_20][bookmark: YANDEX_21][bookmark: YANDEX_22][bookmark: YANDEX_24][bookmark: YANDEX_25] Административный   регламент  по исполнению Муниципальной услуги «Присвоение,  изменение и аннулирование адресов   объектам  адресации» на территории МО Новоенисейский сельсовет (далее –  Административный   регламент ) разработан в целях повышения качества предоставления услуги по  присвоению,  изменению и аннулированию адресов   объектам  недвижимости , созданию комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении услуги, определяет сроки и последовательность действий (процедур) при предоставлении услуги. 
Оказание муниципальной услуги осуществляется в присвоении, изменении и аннулировании адресов в отношении земельных участков, зданий, сооружений и объектов незавершенного строительства, помещений, а также в присвоении, изменении и аннулировании  наименований  элементам  планировочной  структуры и элементам улично-дорожной сети (далее – объекты адресации) на территории муниципального образования Новоенисейский сельсовет.
1.1. Информация о порядке и процедуре предоставления Муниципальной услуги выдается: 
[bookmark: YANDEX_31][bookmark: YANDEX_32]- непосредственно  в   Администрации  Новоенисейского сельсовета;
- с использованием средств телефонной связи;
- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, публикации в средствах массовой информации, на информационных стендах Администрации Новоенисейского сельсовета.
1.2. Сведения о месте нахождения Администрации Новоенисейского сельсовета, почтовом адресе для направления документов и обращений, о справочных телефонных номерах для обращений и графике работы представлены в приложении  1 к настоящему Административному регламенту.
1.3. Описание заявителей, имеющих право на получение Муниципальной услуги.
1.3.1.Получателем муниципальной услуги (далее - Заявитель), имеющим намерение присвоить, изменить, аннулировать адрес объекту адресации, подтвердить имеющийся адрес, получить новый взамен ранее выданного адреса, присвоить, изменить наименование элементам  планировочной  структуры и элементам улично-дорожной сети  выступает собственник объекта адресации (юридические и физические лица) по собственной инициативе либо лицо, обладающее одним из следующих вещных прав на объект адресации:
- право хозяйственного ведения;
- право оперативного управления;
- право пожизненно наследуемого владения;
- право постоянного (бессрочного) пользования.
С заявлением вправе обратиться представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее - представитель заявителя).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

[bookmark: YANDEX_26][bookmark: YANDEX_27][bookmark: YANDEX_28]2.1. Нормативно правовые акты,  регулирующие  предоставление  муниципальной   услуги:
- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 («Российская газета», № 237, 25.12.1993);
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;
- Федеральный закон от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
-   Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 15, ст. 2036; № 27, ст. 3880);
- Федеральный закон от 28.12.2013 № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
-  Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде» («Российская газета», № 247, 23.12.2009, «Собрание законодательства РФ», 28.12.2009, № 52 (2 ч.), ст. 6626);
- Приказ Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 13.04.2012 № 107 «Об утверждении Положения о федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;
- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 года № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулирования его адреса»;
- Постановление Правительства РФ от 19 ноября 2014 г. № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»;
- настоящий административный регламент.
- иные муниципальные правовые акты.
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Новоенисейского сельсовета. 
[bookmark: YANDEX_29][bookmark: YANDEX_30]2.3. Сведения о конечном  результате  предоставления  Муниципальной  услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является
- выдача заявителю постановления о присвоении, изменении, аннулировании адреса объекту адресации; 
- отказ в присвоении, изменении, аннулировании адреса объекту адресации.
2.4. Сведения о стоимости предоставления Муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.4.1. Присвоение объекту адресации адреса осуществляется:
 а) в отношении земельных участков в случаях:
- подготовки документации по планировке территории в отношении застроенной и подлежащей застройке территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации;
-  выполнения в отношении земельного участка в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком земельном участке, при постановке земельного участка на государственный кадастровый учет;
б) в отношении зданий, сооружений и объектов незавершенного строительства в случаях:
-  выдачи (получения) разрешения на строительство здания или сооружения;
- выполнения в отношении здания, сооружения и объекта незавершенного строительства в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком здании, сооружении и объекте незавершенного строительства, при постановке здания, сооружения и объекта незавершенного строительства на государственный кадастровый учет (в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства или реконструкции здания, сооружения и объекта незавершенного строительства получение разрешения на строительство не требуется);
в) в отношении помещений в случаях:
- подготовки и оформления в установленном Жилищным кодексом Российской Федерации порядке проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в целях перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение;
- подготовки и оформления в отношении помещения, в том числе образуемого в результате преобразования другого помещения (помещений) в соответствии с положениями, предусмотренными Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком помещении.
2.4.2.Изменение адреса объекта адресации в случае изменения наименований и границ субъектов Российской Федерации, муниципальных образований и населенных пунктов осуществляется на основании информации Государственного каталога географических названий и государственного реестра муниципальных образований Российской Федерации, предоставляемой оператору федеральной информационной адресной системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке межведомственного информационного взаимодействия при ведении государственного адресного реестра. 
2.4.3. Аннулирование адреса объекта адресации осуществляется в случаях:
а)   прекращения существования объекта адресации;
б) отказа в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона «О государственном кадастре недвижимости»;
в)  присвоения объекту адресации нового адреса.
[bookmark: YANDEX_33][bookmark: YANDEX_34]2.5. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов  для   предоставления  Муниципальной услуги, размещается следующая информация:
- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию Муниципальной услуги;
- текст административного регламента с приложениями (извлечения);
- блок-схема (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления услуги;
- перечни документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
- образцы оформления документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги; 
- образцы заполнения заявлений на предоставление Муниципальной услуги (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту);
- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, по которым заявители могут получить информацию о документах, необходимых для получения Муниципальной услуги;
- основания отказа в предоставлении Муниципальной услуги.
2.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
2.7. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
2.8. Заявители, представившие документы в обязательном порядке информируются специалистами:
- об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;
- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.
2.9. Порядок получения консультаций о предоставлении Муниципальной услуги.
2.9.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления Муниципальной услуги предоставляются специалистами, предоставляющими Муниципальную услугу.
2.9.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- перечня документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
- источника получения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);
- времени приема и выдачи документов;
- сроков предоставления Муниципальной услуги;
- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления Муниципальной услуги.
2.9.3. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефона.
2.10. Условия и сроки приема и консультирования заявителей.
Прием и консультирование граждан, по вопросам связанным с предоставлением Муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с графиком работы Администрации Новоенисейского сельсовета.
2.11. Сроки ожидания при предоставлении Муниципальной услуги
2.11.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления Муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.
[bookmark: YANDEX_35]2.11.2. Максимальное  время  ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.
2.12. Общий срок предоставления Муниципальной услуги.
Общий срок предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 12 рабочих дней со дня приема заявления.
2.13.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно.
- заявление о присвоении изменении аннулировании адреса объекту адресации по форме, согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;
- копии учредительных документов, ИНН, свидетельство о государственной регистрации – для юридических лиц; 
- документ, удостоверяющий  личность  гражданина, его представителя – для физических лиц;
-доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством (в случае подачи заявления через представителя - копия;        - документ, подтверждающий полномочия лица действовать от имени юридического лица без доверенности или иной документ, на котором основаны полномочия представителя заявителя - копия;
- правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации, если право на него (них) не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
Требовать от заявителей иные документы, не предусмотренные п. 2.6. настоящего регламента, не допускается, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
Администрация не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги, а также представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг). 
2.14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
   - правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;
- кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);
-  разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;
- схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);
- кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);
-  решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);
-  акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);
-  кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте "а" пункта 2.4.3;
-  уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте "б" пункта 2.4.3.
2.15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Документы, указанные в п. 2.13. настоящего административного регламента, должны отвечать следующим требованиям:
-документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
-тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц, адреса их мест нахождения, должности, фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства указаны полностью, без сокращений, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;
-документы заполнены не карандашом;
-документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
Нарушение любого из указанных требований, является основанием для отказа в приеме документов.
2.16. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.       
2.17. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставления муниципальной услуги:
 - поступление заявления от заявителя о прекращении рассмотрении его обращения;
- установление факта предоставления заявителем недостоверных сведений по результатам запросов в органы и организации, в распоряжении которых находятся документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги;
 -  с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не указанное в пункте 1.3 ;
- ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;
-  документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;
-  отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 2.4.1, 2.4.2.  и 2.4.3.
2.18.  Требования к оборудованию мест оказания Муниципальной услуги
[bookmark: YANDEX_38][bookmark: YANDEX_39][bookmark: YANDEX_40]2.18.1. Прием граждан для оказания Муниципальной услуги осуществляется  согласно  графику  работы ,  указанному  в пункте 2.4. настоящего Административного регламента.
2.18.2. Помещения, выделенные для предоставления Муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.
[bookmark: YANDEX_41]2.18.3. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное  стульями .
2.18.4. Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер с доступом к информационным ресурсам Администрации, информационно-справочным системам) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращении граждан).
2.18.5. Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

III. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных действий (процедур) при предоставлении Муниципальной услуги.
3.1.1. Юридическим фактом, служащим основанием для начала работ по предоставлению услуги, является подача лицом, заинтересованным в предоставлении услуги, заявления с приложением документов, указанных в пункте
2.6 настоящего Административного регламента. 
[bookmark: YANDEX_42][bookmark: YANDEX_43][bookmark: YANDEX_44]3.1.2. К заявлению, заявитель может прилагать иные документы, необходимые для предоставления услуги (решение суда,  справки , договоры  и   т .д.). 
3.1.3. Специалист Администрации, ответственный за приём документов, проверяет наличие всех необходимых документов и регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений на присвоение адреса. 
3.1.4. Глава поселения отписывает заявление и передает его специалисту, ответственному за выполнение работ по присвоению, изменению и аннулированию адреса объектам адресации. 
3.1.5. Специалист, ответственный за выполнение работ по присвоению, изменению и аннулированию адреса объектам адресации выполняет следующие виды работ: 
3.1.6. Подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для установления и оформления адресных документов. 
3.1.7. Обследование территории на месте, где расположены объекты адресации, для которых устанавливаются,изменяются или аннулируются адреса. 
3.1.8. Согласование устанавливаемых и существующих адресов близлежащих строений. 
3.1.9. Оформление адресных документов. 
3.1.10. Подготовка проекта постановления Администрации о присвоении, изменении,аннулировании адреса объекту адресации и направление его на подпись главе Новоенисейского сельсовета. 
3.1.11. После подписания вышеуказанного постановления главой Новоенисейского сельсовета данные о присвоенном, измененном или ануллированном адресе вносятся специалистом в официальный адресный реестр в течении 3 рабочих дней. 
3.1.12. Специалист, ответственный за приём заявлений, выдаёт заявителю три экземпляра постановления Администрации о присвоении, изменении, аннулировании адреса объекту адресации. 
3.1.13. При получении вышеуказанного постановления заявитель расписывается в журнале регистрации заявлений на присвоение, изменение ,аннулирование адреса объекту адресации. Один экземпляр постановления хранится в Администрации. 
3.1.14. В случае отказа в предоставлении услуги специалист, ответственный за выполнение работ присвоению, изменению и аннулированию адреса объектам адресации, готовит письменный мотивированный отказ за подписью главы  поселения и направляет его заявителю. 

IV. Порядок и формы контроля за исполнением Муниципальной услуги.

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой поселения путем проведения плановых и внеплановых проверок должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, по соблюдению и исполнению положений настоящего Административного регламента.
4.2. Специалист 1 категории администрации Новоенисейского сельсовета осуществляет контроль за исполнением административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом, должностными лицами администрации.
Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги (далее - жалоба).
  4.3. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
4.3.1. В целях осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги, а также выявления и устранения нарушений прав заявителей специалистом 1 категории администрации  проводятся плановые и внеплановые проверки.
Внеплановые проверки  проводятся по жалобам заявителей.
Плановые проверки должностных лиц осуществляются на основании плана работы администрации Новоенисейского сельсовета, но не реже 1 раза в год.
4.3.2. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 
4.4. Ответственность должностных лиц Отдела за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.4.1. По результатам проведенных плановых и внеплановых проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.	

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА МУНИЦИПАЛЬНОГО
КОНТРОЛЯ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих органа муниципального контроля, а также принимаемые ими решения в ходе исполнения муниципальной функции обжалуются в досудебном (внесудебном) и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения должностных лиц и муниципальных служащих органа муниципального контроля, принятые в ходе исполнения муниципальной функции.
Жалоба заявителя на действия (бездействие) и решения должностных лиц, непосредственно исполняющих муниципальную функцию, может быть направлена главе Администрации.
5.3. Основанием для досудебного (внесудебного) обжалования является поступление обращения (жалобы) в орган муниципального контроля лично от заявителя (уполномоченного представителя заявителя) или в виде почтового отправления либо электронного документа.
5.4. Должностные лица органа муниципального контроля проводят личный прием заявителей (их представителей) в установленные для приема дни и время.
Информирование заявителей (представителей заявителей) о днях и времени приема, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве (последнее – при наличии) лица, осуществляющего прием, проводится по телефонам, указанным в пункте 1.2 настоящего Административного регламента.
В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
5.5. Заявитель в обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает:
- наименование органа, в который направляет обращение;
- полное наименование юридического лица либо фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя, гражданина;
- адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения (жалобы);
- обжалуемые действия (бездействие) и решения должностных лиц органа муниципального контроля, основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;
- должность, подпись уполномоченного лица (для юридического лица), личная подпись индивидуального предпринимателя, гражданина;
- дата.
Дополнительно в обращении (жалобе) могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) должностного лица органа муниципального контроля, действие (бездействие), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.
В подтверждение своих доводов заявитель прилагает к обращению (жалобе) соответствующие документы (материалы) либо их копии.
При направлении обращения (жалобы) в форме электронного документа дата не ставится, а необходимые документы и материалы по желанию заявителя могут быть направлены в электронной форме либо в письменной форме.
5.6. Срок рассмотрения обращения (жалобы) не должен превышать 15 дней с момента его регистрации.
В исключительных случаях (в том числе в случае направления запроса государственным органам, другим органам местного самоуправления и должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения (жалобы) документов и материалов) глава Новоенисейского сельсовета вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения заявителя.
5.7. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.
Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения (жалобы), направляется заявителю по почте либо по электронной почте.
5.8. При получении жалобы, содержащей нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, членов его семьи, должностное лицо вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом.
Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю в течение 7 дней со дня регистрации обращения заявителя, направившего жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.
5.9. Если ответ по существу поставленного в обращении (жалобе) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
5.10. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, жалоба может быть направлена повторно.
5.11. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ (в пределах компетенции) по существу поставленных вопросов.
5.12. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, действия или бездействие должностных лиц органа муниципального контроля в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.





















Приложение  1
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам адресации»  на территории МО Новоенисейский сельсовет

Сведения
об органе, имеющем право на предоставление Муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам адресации»  на территории МО Новоенисейский сельсовет


	Наименование органа
	Место нахождения
	Почтовый адрес
	Номера телефонов  для  справок
	Адреса электронной почты для справок

	[bookmark: YANDEX_58]Администрация Новоенисейского сельсовета 
	655792 Республика Хакасия, Бейский район,             с.Новоенисейка, ул. Ленина, 15
	655792 Республика Хакасия, Бейский район,             с.Новоенисейка, ул. Ленина, 15
	[bookmark: YANDEX_59]8 (39044) 3-45-81,
8 (39044) 3-45-75,
	mo-nowoen@yandex.ru



График работы администрации:

	Дни недели, время работы администрации 

	Дни недели
	Время

	Понедельник
	с 08.00 до 17.00,

	Вторник - день приема 
	перерыв с12.00 до 13.00

	Среда
	

	Четверг - день приема
	

	Пятница
	с 08.00 до 12.00




Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.









Приложение  2
к административному регламенту
предоставления Муниципальной услуги 
                                                                           «Присвоение, изменение и  аннулирование адресов объектам адресации» на территории МО Новоенисейский сельсовет
  
Главе Новоенисейского сельсовета
_____________________________________
от ___________________________________
[bookmark: YANDEX_62][bookmark: YANDEX_63][bookmark: YANDEX_LAST](Ф. И . О . заявителя, наименование
_____________________________________,
юридического лица) ____________________
(указывается место жительства физического лица,
_______________________________________________
место нахождения организации – для юридического лица)
_______________________________________________
(контактный телефон)


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу присвоить, изменить, аннулировать адрес земельному участку и (или) объекту капитального строительства______________________________________
____________________________________________________________________
указываются сведения о земельном участке, объекте капитального строительства (место нахождения, кадастровый номер и т.д.)
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________.
«______« _____________ 20 __ год _____________________________



(подпись заявителя)







