Российская Федерация

Администрация Сабинского сельсовета

Бейского района

Республики Хакасия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.09.2014










№ 175
с. Сабинка
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги
 "Предоставление в аренду объектов недвижимого, движимого имущества находящегося в муниципальной собственности»




В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации и Уставом муниципального образования Сабинский сельсовет в целях улучшения качества работы по обращениям граждан, администрация Сабинского сельсовета 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача в аренду объектов недвижимого, движимого имущества находящегося в муниципальной собственности»  (приложение).

         2.Настоящее постановление подлежит обязательному опубликованию (обнародованию)

Глава Сабинского сельсовета 





О.А.Сафронов
Приложение к постановлению 
Администрации Сабинского
сельсовета от 23.09.2014 № 175
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ПЕРЕДАЧА В АРЕНДУ ОБЪЕКТОВ НЕДВИЖИМОГО, ДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ"

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Наименование муниципальной услуги
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Передача в аренду объектов недвижимого, движимого имущества, находящегося в муниципальной собственности" (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения уровня доступности муниципальной услуги, устранения избыточных административных процедур и определяет сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

1.1.2. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, возникающие между физическими лицами, индивидуальными предпринимателями, юридическими лицами, а также органами местного самоуправления и администрацией Сабинского сельсовета, связанные с предоставлением муниципального имущества по договорам аренды (далее - муниципальная услуга).

1.1.3. Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим Административным регламентом, именуется "Предоставление в аренду объектов недвижимого, движимого имущества, находящегося в муниципальной собственности".

1.2. Орган, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу

1.2.1. Муниципальная услуга по предоставлению в аренду объектов недвижимого, движимого имущества, находящегося в муниципальной собственности предоставляется администрацией Сабинского сельсовета (далее – Администрация).

1.3. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
1.3.1. Предоставление муниципальной услуги регулируется следующими нормативными правовыми актами:

· Конституцией Российской Федерации (источник публикации: "Российская газета", N 7, 21.01.2009, "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009, N 4, ст. 445, "Парламентская газета", N 4, 23-29.01.2009);

· Гражданским Кодексом Российской Федерации (часть вторая) (источник публикации: "Собрание законодательства РФ", 29.01.1996, N 5, ст. 410, "Российская газета", N 23, 06.02.1996, N 24, 07.02.1996, N 25, 08.02.1996, N 27, 10.02.1996);

· Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (источник публикации: "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822, "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003, "Российская газета", N 202, 08.10.2003);

· Федеральным законом от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции" (источник публикации: "Российская газета", N 162, 27.07.2006, "Собрание законодательства РФ", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3434, "Парламентская газета", N 126-127, 03.08.2006);

· Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (источник публикации: "Российская газета", N 95, 05.05.2006, "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, N 19, ст. 2060, "Парламентская газета", N 70-71, 11.05.2006);

· Федеральным законом от 22.07.2008 N 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" (источник публикации: "Российская газета", N 158, 25.07.2008, "Собрание законодательства РФ", 28.07.2008, N 30 (ч. 1), ст. 3615, Парламентская газета", N 47-49, 31.07.2008);

· Федеральным законом от 29.07.1998 N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации" (источник публикации: "Собрание законодательства РФ", 03.08.1998, N 31, ст. 3813, "Российская газета", N 148-149, 06.08.1998);

· Федеральным законом от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" (источник публикации: "Собрание законодательства РФ", 30.07.2007, N 31, ст. 4006, "Российская газета", N 164, 31.07.2007, "Парламентская газета", N 99-101, 09.08.2007);

· Федеральным законом от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (источник публикации: "Собрание законодательства РФ", 28.07.1997, N 30, ст. 3594, "Российская газета", N 145, 30.07.1997);

· Приказом ФАС РФ от 10.02.2010 N 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса" (источник публикации: "Российская газета", N 37, 24.02.2010);

· Уставом муниципального образования Сабинский сельсовет;

· Иными нормативными правовыми актами.

· Настоящим Административным регламентом.

1.4. Получатели муниципальной услуги
1.4.1. Получателями муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица, а также органы государственной власти и органы местного самоуправления (далее - заявители).

1.4.2. В случае, когда заявителем является юридическое лицо, от имени заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее - запрос) вправе обращаться лицо, уполномоченное на обращение с запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее также - заявитель).

1.5. Порядок информирования заинтересованных лиц о правилах предоставления муниципальной услуги
1.5.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить непосредственно в администрации Сабинского сельсовета при личном или письменном обращении по адресу: Республика Хакасия, Бейский район, с. Сабинка, ул.Первомайская 10, на официальном сайте Бейского района Республики Хакасия, раздел поселения Сабинский сельсовет  http://www.19beya.ru/, на Российском портале государственных услуг (далее РПГУ) по адресу www.gosuslugi.ru а так же информирование осуществляется по телефону 8(39044)3-55-98.

1.5.2. Заявитель может представить письменное обращение, в администрацию Сабинского сельсовета, направив его по адресу: 655790 Республика Хакасия, Бейский район, с. Сабинка, ул. Первомайская 10 или по электронной почте:  mo-sabinkass@bk.ru Обращения по вопросам предоставления муниципальной услуги, поступающие по электронной почте, исполняются аналогично документам на бумажных носителях. Подготовленный ответ направляется заявителю по указанному в электронном обращении почтовому адресу.
1.5.3. Прием заявлений на предоставление муниципальной услуги осуществляется по адресу: Республика  Хакасия, Бейский район, село Сабинка , ул. Первомайская №10 каб.№3 в соответствии с режимом работы:  ежедневно с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 16.00, в пятницу с 8.00 до14.00 кроме понедельника, выходных и праздничных дней.

Заявитель может представить письменное обращение, в уполномоченный орган, направив его по адресу: 655790 Республика Хакасия, Бейский район, с. Сабинка, ул.Первомайская 10 каб № 3, или по электронной почте:. mo-sabinkass@bk.ru
1.5.4. Прием документов осуществляется по адресу: 655790 Республика Хакасия, Бейскийрайон, с. Сабинка, ул.Первомайская 10 каб № 3

1.5.5. Стенды, содержащие информацию о графике (режиме) работы администрации Сабинского сельсовета, о порядке предоставления муниципальной услуги, размещаются на втором этаже административного здания по 
адресу: Республика Хакасия, Бейский район, с. Сабинка, ул.Первомайская 10.

1.5.6. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации Сабинского сельсовета по телефону 8(39044)3-55-98, либо по адресу указанного в пункте: 1.5.3. настоящего регламента
1.5.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты администрации подробно и в вежливой форме информируют заявителя об интересующих его вопросах.

1.5.8. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего звонок.

1.5.9. С момента приема документов заявитель имеет право получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в администрацию, по телефону либо посредством электронной почты. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (на стадии выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

1.5.10. При невозможности уполномоченного должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое уполномоченное должностное лицо или должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.5.11. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги, действий или бездействия специалистов администрации в досудебном (внесудебном) или судебном порядке

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Результат предоставления муниципальной услуги

2.1.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

· предоставление муниципального имущества по договорам аренды (далее - договоры), в случае принятия решения о предоставлении в пользование муниципального имущества;

· письменное уведомление заявителей об отказе в заключении договоров в случае принятия решения об отказе в предоставлении в пользование муниципального имущества.

Процедура оказания муниципальной услуги может завершаться путем:

· заключения с заявителем на получение муниципальной услуги договора без проведения торгов в соответствии с законодательством;

· заключения с заявителем на получение муниципальной услуги договора без проведения торгов в порядке предоставления муниципальной преференции;

· заключения с победителем торгов договора по результатам торгов;

· получения заявителем письменного отказа в предоставлении в пользование муниципального имущества.

2.2. Срок предоставления муниципальной услуги
2.2.1. Срок предоставления муниципальной услуги без проведения конкурса или аукциона в случаях, предусмотренных законодательством, складывается из общего времени выполнения отдельных административных действий, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги, и не должен превышать:

- в части рассмотрения заявления о предоставлении в аренду муниципального имущества и прилагаемых к нему документов на предмет соответствия установленным требованиям, подготовки проекта договора аренды и направления его Заявителю на подписание либо подготовки проекта решения об отказе в предоставлении в аренду муниципального имущества, его подписания и направления Заявителю - 30 календарных дней от даты поступления в администрацию Сабинского сельсовета Заявления и документов;

- в части подписания договора аренды и направления Заявителю заключенного договора аренды – 3 рабочих дня от даты поступления в администрацию Сабинского сельсовета подписанного Заявителем договора.

2.2.2. Срок предоставления муниципальной услуги путем предоставления муниципальной преференции складывается из общего времени выполнения отдельных административных действий, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги, и не должен превышать:

- в части рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной преференции и прилагаемых к нему документов на предмет соответствия установленным требованиям и направления в Управление Федеральной антимонопольной службы по Республики Хакасия заявления о даче согласия на предоставление муниципальной преференции и проекта решения Администрации Сабинского сельсовета Бейского района Республики Хакасия (далее Администрация) о предоставлении в аренду муниципального имущества либо принятия решения об отказе в подготовке заявления о даче согласия на предоставление муниципальной преференции и проекта решения Администрации о предоставления в аренду муниципального имущества - 25 календарных дней от даты поступления заявления и документов в Управление имущественных отношений;

- в части принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) в аренду муниципального имущества, подготовки проекта договора аренды, направления Заявителю проекта договора аренды на подписание – 10 рабочих дней от даты получения решения Управление
Федеральной антимонопольной службы по Республике Хакасия о даче согласия на предоставление (об отказе в предоставлении) муниципальной преференции;

- в части подписания договора аренды и направления Заявителю заключенного договора аренды – 3 рабочих дней от даты поступления в администрацию Сабинского сельсовета подписанного Заявителем договора.

2.2.3. Срок предоставления муниципальной услуги по результатам проведения конкурса или аукциона складывается из общего времени выполнения отдельных административных действий, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги, и не должен превышать:

- в части принятия решения о проведении конкурса или аукциона на право заключения договора аренды – 25 календарных дней от даты поступления заявления в администрацию;

- в части направления проекта договора аренды победителю конкурса или аукциона на право заключения договора аренды (далее - Победитель конкурса или аукциона) - срок, установленный законодательством;

- в части подписания договора аренды и направления Победителю конкурса или аукциона заключенного договора аренды – 3 рабочих дня от даты поступления в администрацию подписанного Победителем конкурса или аукциона проекта договора аренды.

2.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги без проведения конкурса или аукциона, в случаях, предусмотренных законодательством:

· заявление о предоставлении в аренду муниципального имущества (приложение № 1,2);

· документы, подтверждающие отнесение Заявителя к категории лиц, имеющих в соответствии с законодательством право на заключение договора аренды без проведения конкурса или аукциона;

· копии учредительных документов (для юридических лиц);

· доверенность представителя (в случае представления документов доверенным лицом).

2.3.2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги путем получения муниципальной преференции:

- заявление о предоставлении муниципальной преференции с указанием запрашиваемого имущества, срока и цели его использования (приложение № 1,2);
- документы, установленные пунктами 2 - 6 части 1 статьи 20 Федерального закона 135-ФЗ «О защите конкуренции»:

- перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение представить муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, а 
также копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право на осуществление указанных видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуются и (или) требовались специальные разрешения;

- наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) реализованных хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием кодов видов продукции;

- бухгалтерский баланс хозяйствующего субъекта, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления, либо, если хозяйствующий субъект не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, иная предусмотренная законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документация;

- перечень лиц, входящих в одну группу лиц с хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, с указанием основания для вхождения таких лиц в эту группу.

В случае получения муниципальной преференции в целях поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства путем передачи в аренду муниципального имущества включенного в Перечень объектов муниципального недвижимого имущества администрации Сабинского сельсовета для передачи в пользование по целевому назначению субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (далее Перечень) субъект малого и среднего предпринимательства, заинтересованный в получении муниципальной преференции к заявлению, представляет дополнительные документы, подтверждающие его соответствие условиям, предусмотренным муниципальными программами развития субъектов малого и среднего предпринимательства и условиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007г. № 209-ФЗ:

· для юридических лиц - суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) указанных юридических лиц не должна превышать двадцать пять процентов (за исключением активов акционерных инвестиционных фондов и закрытых паевых инвестиционных фондов), доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, не должна превышать двадцать пять процентов (данное ограничение не распространяется на хозяйственные общества, деятельность которых заключается в практическом применении (внедрении) результатов интеллектуальной деятельности (программ для электронных вычислительных машин, баз данных, изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, селекционных достижений, топологий интегральных микросхем, секретов производства (ноу-хау), исключительные права на которые принадлежат учредителям (участникам) таких хозяйственных обществ - бюджетным научным учреждениям или созданным государственными академиями наук научным учреждениям либо бюджетным образовательным учреждениям высшего профессионального образования или созданным государственными академиями наук образовательным учреждениям высшего профессионального образования);

· средняя численность работников за предшествующий календарный год не должна превышать следующие предельные значения средней численности работников для каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства:

а) от ста одного до двухсот пятидесяти человек включительно для средних предприятий;

б) до ста человек включительно для малых предприятий; среди малых предприятий выделяются микро предприятия - до пятнадцати человек;

· выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год не должна превышать предельные значения, установленные Правительством Российской Федерации для каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства.

2.3.3. Документы, необходимые для принятия решения о проведении конкурса или аукциона на право заключения договора аренды:

- заявление о предоставлении в аренду муниципального имущества (приложение № 1,2).

2.3.4. Заявитель имеет право представить выписку из ЕГРИП (ЕГРЮЛ). Если выписка из ЕГРИП (ЕГРЮЛ) не была представлена заявителем самостоятельно, запрашивается органом местного самоуправления.

2.3.5. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

· полномочия лица, обращающегося в Администрацию с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, оформлены в установленном законом порядке;

· тексты документов написаны разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

· фамилия, имя и отчество (наименование) заявителя, его место жительства (место нахождения), телефон написаны полностью;

· в документах отсутствуют неоговоренные исправления;

· документы не исполнены карандашом;

· прилагаемые к заявлению о предоставлении муниципальной услуги копии документов заверены в установленном нормативными правовыми актами порядке.

2.3.6. Запрос о предоставлении муниципальной услуги подается в администрацию Сабинского сельсовета лично заинтересованным лицом 
или его представителем либо направляется заявителем с использованием средств почтовой связи.

2.3.7. По просьбе заявителя представленные им копии документов могут быть заверены должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию документов заявителя, на основании их оригиналов.

2.3.8. Требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом, не допускается.

2.4. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги

2.4.1. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя, отказывает заинтересованному лицу в приеме заявления в случае:

· наличия в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

· отсутствия документа, удостоверяющего личность заинтересованного лица или его уполномоченного представителя;

· отсутствия документа, подтверждающего полномочия представителя заинтересованного лица.

2.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.5.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

· непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.3. настоящего Административного регламента;

· отсутствие в реестре муниципальной собственности имущества, в отношении которого подано заявление;

· отказ Управления Федеральной антимонопольной службы по Республике Хакасия по результатам рассмотрения ходатайства в предоставлении муниципального имущества в порядке муниципальной преференции;

· испрашиваемое муниципальное имущество является имуществом, которое ограничено в обороте или изъято из оборота;

· испрашиваемое муниципальное имущество уже предоставлено на каком-либо праве другому лицу (аренда, безвозмездное пользование);

· испрашиваемое муниципальное имущество зарезервировано для муниципальных нужд;

· цель использования муниципального имущества не соответствует разрешенному использованию муниципального имущества;

2.6. Информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.7. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не боде 15 минут.

2.8. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Прием и регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется сотрудником Управления имущественных отношений ответственным за прием входящих документов, в день поступления такого запроса.

2.8.2. Запрос о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в журнале регистрации входящих документов. На запросе заявителя ставится дата приема и подпись должностного лица, ответственного за прием документов.

Срок выполнения административной процедуры составляет 30 минут.

2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.9.1. Описание требований к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги, включая необходимое оборудование мест ожидания, мест получения информации и мест заполнения необходимых документов:

2.9.1.1. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.

2.9.1.2. Рабочие места специалистов для предоставления муниципальной услуги оборудуются телефоном, компьютером с возможностью печати и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать оказание муниципальной услуги.

2.9.1.3. Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

2.9.1.4. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.9.1.5. Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления документов.

2.9.2. Информационные стенды о порядке предоставления муниципальной услуги должны содержать информацию, указанную в пунктах 1.5.1 - 1.5.3 настоящего Административного регламента.

2.10. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.10.1. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

· транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги;

· размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на едином портале государственных и муниципальных услуг;

· размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Сабинского сельсовета;

· размещение информации о свободных нежилых помещениях, предназначенных для передачи в аренду, на официальном сайте Сабинского сельсовета.

2.10.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

· соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

· соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

· отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

Раздел 3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.

СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Предоставление муниципальной услуги без проведения конкурса или аукциона в случаях, предусмотренных законодательством.

Административные действия:

· рассмотрение заявления о предоставлении в аренду муниципального имущества, подготовка проекта договора аренды и направление его Заявителю на подписание либо подготовка проекта решения об отказе в предоставлении в аренду муниципального имущества, его подписание и направление Заявителю;

· заключение договора аренды.
Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена блок-схемой в приложении N 3 к настоящему Административному регламенту.

3.1.1. Рассмотрение заявления о предоставлении в аренду муниципального имущества, подготовка проекта договора аренды и направление его Заявителю на подписание либо подготовка проекта решения об отказе в предоставлении в аренду муниципального имущества, его подписание и направление Заявителю.

3.1.1.1. Основанием для начала данного административного действия является личное письменное обращение заявителя к должностному лицу отдела, ответственному за прием и регистрацию документов, либо направление заявления в электронном виде или по почте.

Ответственным за исполнение данного административного действия является должностное лицо отдела, ответственное за прием и регистрацию входящей корреспонденции.

3.1.1.2. Предварительно заявитель (его уполномоченный представитель) может получить консультацию специалиста администрации в отношении комплектности и правильности оформления представляемых документов в соответствии с графиком (режимом) приема получателей муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения данного действия специалиста администрации, осуществляющим консультацию, составляет 10 минут.

3.1.1.3. В случае если представлен неполный комплект документов или документы не соответствуют предъявляемым к ним требованиям, администрации, осуществляющий консультацию, возвращает комплект документов заявителю (его уполномоченному представителю) с объяснением о выявленном несоответствии.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 минут.

3.1.1.4. В случае если представлен полный комплект документов и документы соответствуют предъявляемым требованиям, специалистам, осуществляющий консультацию, проставляет на заявлении отметку о проведенной проверке и возвращает комплект документов заявителю для передачи должностному лицу администрации, ответственному за прием и регистрацию входящей корреспонденции.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 минут.

3.1.1.5. При личном обращении должностное лицо Управления имущественных отношений, ответственное за прием и регистрацию входящей корреспонденции:

· устанавливает личность заявителя;

· принимает и регистрирует заявление в журнале регистрации и ставит отметку в заявлении об его принятии.

· направляет зарегистрированное заявление на подпись главы Сабинского сельсовета.

Максимальный срок выполнения данных действий составляет 1 рабочий день.

3.1.1.6. При поступлении заявления по почте заказным письмом (с уведомлением о вручении) должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию входящей корреспонденции:

· вскрывает конверт и регистрирует заявление в журнале регистрации;

· направляет зарегистрированное заявление на подпись главе Сабинского сельсовета.

Максимальный срок выполнения данных действий составляет 1 рабочий день.

3.1.1.7. При поступлении заявления в электронном виде, должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию входящей корреспонденции:

· распечатывает поступившее заявление;

· фиксирует факт его получения в журнале регистрации;

· направляет заявителю подтверждение о его получении;

· направляет зарегистрированное заявление на подпись главе поселения;

Максимальный срок исполнения данного административного действия составляет не более 1 рабочего дня.
3.1.1.8. В течение 1 рабочего дня с момента регистрации заявление передается Главе Сабинского сельсовета на рассмотрение.

3.1.1.9. Глава Сабинского сельсовета рассматривает заявление и назначает ответственного исполнителя (далее – исполнитель).

3.1.1.10. Должностное лицо Администрации, ответственное за прием и регистрацию входящей корреспонденции, передает заявление на исполнение назначенному исполнителю.

Максимальный срок рассмотрения запроса и передачи его на исполнение составляет 2 рабочих дня.

3.1.1.11. Исполнитель, в течение 15 рабочих дней со дня регистрации заявления в администрации осуществляет:

· проверку комплектности и правильности оформления представленных документов (пункт 2.3. настоящего административного регламента).

· проверку заявления и приложений к нему на соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом;

· проверку наличия заявленного имущества в Реестре;

· проверку наличия в администрации договоров, заключенных в отношении запрашиваемых объектов;

· проверку сведений о наличии в Администрации ранее заключенных договоров аренды, безвозмездного пользования с участием заявителя на стороне арендатора, ссудополучателя.

3.1.1.12. При отсутствии необходимых документов, при несоответствии представленных документов требованиям, указанным в подпункте 2.3.5. настоящего Административного регламента, исполнитель уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению. В случае поступления документов по почте, в том числе электронной, ответ заявителю направляется по почте, в том числе электронной почтой.

3.1.1.13. По результатам административных процедур в случае не устранения заявителем указанных замечаний или при выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги исполнитель, готовит проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

В письме указываются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуге в соответствии с требованиями, установленными пунктом 2.5 настоящего административного регламента.

В случае отказа в заключении договора по основаниям, предусмотренным настоящим Административным регламентом, уведомление, направляемое заявителю, должно содержать разъяснение требований статьи 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции" о необходимости проведения торгов на право заключения договора и предложение заявителю принять участие в торгах на право заключения такого договора в отношении муниципального имущества, указанного в заявлении.

3.1.1.14. Исполнитель передает подготовленный им проект соответствующего письма на подписание Главе поселения.

После этого уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается на отправку заявителю (его уполномоченному представителю) в порядке общего делопроизводства в течение 2 рабочих дня со дня принятия решения.

3.1.1.15. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги исполнитель в течение 2 рабочих дней готовит проекты постановления Администрации о сдаче в аренду имущества и договора аренды.

3.1.1.16. В течение 3 рабочих дней проект постановления с проектами прилагаемых документов проходит согласование в соответствующих службах, и передается на утверждение главе.

3.1.1.17. Подписанное главой постановление с прилагаемыми проектами документов передается специалисту, где в течение 1 рабочего дня проходит регистрацию. Далее специалисты выполняют дальнейшее оформления со стороны арендатора.

3.1.1.18. В течение 2 рабочих дней документы направляются на оформление арендатору заказным письмом с уведомлением либо передаются лично доверенному лицу арендатора под роспись в прошнурованном и пронумерованном журнале.

3.1.1.19. Максимальный срок рассмотрения документов на предмет их соответствия установленным требованиям, подготовки проекта договора аренды и направления его Заявителю на подписание либо подготовки проекта решения об отказе в предоставлении в аренду муниципального имущества, его подписания и направления Заявителю не может превышать 30 календарных дней от даты поступления документов в администрацию.

3.1.1.12. Результатом административного действия является:

· направление Заявителю проекта договора аренды на подписание;

· направление Заявителю решения об отказе в предоставлении в аренду муниципального имущества.

3.1.2. Заключение договора аренды.

3.1.2.1.Основанием для начала административного действия является поступление в администрацию подписанного Заявителем проекта договора аренды.

3.1.2.2. Подписанный Заявителем проект договора аренды подписывается главой поселения в срок не более 2 рабочих дней от даты поступления специалистам подписанного Заявителем проекта договора аренды.

3.1.2.3. Заключенный договор аренды в день его подписания передается ответственному исполнителю, который в порядке делопроизводства, обеспечивает направление Заявителю одного экземпляра заключенного договора аренды, в тот же день либо на следующий день.

3.1.2.4. Договор аренды недвижимого имущества, заключенный на срок не менее года, подлежит государственной регистрации в порядке, установленном законодательством.

3.1.2.5. Один экземпляр заключенного договора аренды подлежит хранению в администрации. Сведения о договоре аренды вносятся ответственным исполнителем в электронную базу данных по учету договоров аренды, в день поступления заключенного договора аренды.

3.1.2.6. Результатом административного действия является заключение договора аренды без проведения конкурса или аукциона.

3.2. Предоставление муниципальной услуги путем предоставления муниципальной преференции
Административные действия:

· рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной преференции и направление в Управление Федеральной антимонопольной службы по Республике Хакасия заявления о даче согласия на предоставление муниципальной преференции и проекта решения Администрации о предоставления в аренду муниципального имущества либо принятие решения об отказе в подготовке заявления о даче согласия на предоставление муниципальной преференции и проекта решения Администрации о предоставлении в аренду муниципального имущества;

· принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) в аренду муниципального имущества;

· заключение договора аренды.

Блок-схема исполнения административной процедуры приведена в приложении № 4 к настоящему Административному Регламенту.

3.2.1. Рассмотрение заявления о предоставлении в аренду муниципального имущества и направление в Управление Федеральной антимонопольной службы по Республике Хакасия заявления о даче согласия на предоставление муниципальной преференции и проекта решения Администрации о предоставлении в аренду муниципального имущества либо принятие решения об отказе в подготовке заявления о даче согласия на предоставление муниципальной преференции и проекта решения Администрации о предоставлении в аренду муниципального имущества.

3.2.1.1.Основанием для начала административного действия является поступление в Управление имущественных отношений от Заявителя заявления и документов, указанных в п. 2.3. настоящего Регламента.

3.2.1.2. Документы регистрируются должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию документов в порядке, предусмотренном в п.п. 3.1.1.5-3.1.1.7 в день их поступления, и в тот же день либо на следующий день передаются Главе поселения.

3.2.1.3.Глава поселения направляет документы в день их получения ответственному исполнителю.

3.2.1.4. Ответственный исполнитель рассматривает документы, представленные Заявителем, на предмет их соответствия требованиям, установленным законодательством и настоящим Административным регламентом, готовит проект заявления в Управление Федеральной антимонопольной службы по Республике Хакасия о даче согласия на предоставление муниципальной преференции и проект решения Администрации о предоставлении в аренду муниципального имущества либо проект решения об отказе в подготовке заявления о даче согласия на предоставление муниципальной преференции и проекта решения Администрации о предоставлении в аренду муниципального имущества, в течение 14 календарных дней с момента получения документов ответственным исполнителем, и передает их на рассмотрение руководителю Управления имущественных отношений.

3.2.1.5. Решение об отказе в подготовке заявления о даче согласия на предоставление муниципальной преференции и проекта решения Администрации о предоставлении в аренду муниципального имущества принимается в случае, если:

1) представлены документы, которые не подтверждают право Заявителя на заключение договора аренды в результате предоставления муниципальной преференции;

2) не представлены все документы, указанные в пунктах 2.3. настоящего Регламента;

3) имущество, о передаче в аренду которого просит Заявитель:

- находится во владении и (или) в пользовании у иного лица;

- планируется к использованию или используется для муниципальных нужд и передача его в аренду не предполагается;

4) Заявитель запрашивает муниципальное имущество, не включенное в Перечень.

3.2.1.6. Максимальный срок рассмотрения документов на предмет их соответствия установленным требованиям и направления в Управление Федеральной антимонопольной службы по Республике Хакасия заявления о даче согласия на предоставление муниципальной преференции и проекта решения Администрации о предоставлении в аренду муниципального имущества либо принятия решения об отказе в подготовке заявления о даче согласия на предоставление муниципальной преференции и проекта решения Администрации о предоставлении в аренду муниципального имущества, не может превышать 25 календарных дней от даты поступления документов в Управление имущественных отношений.

3.2.1.7. По итогам рассмотрения исполнитель передает проект заявления о даче согласия на предоставление муниципальной преференции либо проект решения об отказе в подготовке заявления о даче согласия на предоставление муниципальной преференции и проекта решения Администрации о предоставлении в аренду муниципального имущества на подписание Главе поселения.

3.2.1.8. Подписанное заявление о даче согласия на предоставление муниципальной преференции и проект решения Администрации о предоставлении в аренду муниципального имущества вместе с представленными заявителем документами передаются специалисту, который направляет их в Управление Федеральной антимонопольной службы по Республике Хакасия в день его подписания.

3.2.1.9. Подписанное решение об отказе в подготовке заявления о даче согласия на предоставление муниципальной преференции и проекта решения Администрации о предоставлении в аренду муниципального имущества передается ответственному исполнителю, который в порядке делопроизводства, обеспечивает направление его Заявителю, с указанием причины отказа в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения.

3.2.1.10. Результатом административного действия является:

- направление в Управление Федеральной антимонопольной службы по Республике Хакасия заявления о даче согласия на предоставление муниципальной преференции и проекта постановления Администрации о предоставления в аренду муниципального имущества;

- направление Заявителю решения об отказе в подготовке заявления о даче согласия на предоставление муниципальной преференции и проекта постановления Администрации о предоставлении в аренду муниципального имущества.

3.2.2. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) в аренду муниципального имущества.

3.2.2.1.Основанием для начала административного действия является поступление в Управление имущественных отношений решения Управления Федеральной антимонопольной службы по Республике Хакасия о даче согласия на предоставление (об отказе в предоставлении) муниципальной преференции.

3.2.2.2. На основании принятого Управлением Федеральной антимонопольной службы по Республике Хакасия решения о даче согласия на предоставление (об отказе в предоставлении) муниципальной преференции, главой администрации Сабинского сельсовета, подписывается решение о предоставлении (отказе в предоставлении) в аренду муниципального имущества, в срок не более 5 рабочих дней от даты получения решения Управления Федеральной антимонопольной службы по Республике Хакасия.

Подписанное решение передается ответственному исполнителю в день его подписания либо на следующий день.

3.2.2.3. Ответственный исполнитель в порядке делопроизводства, обеспечивает направление Заявителю решения об отказе в предоставлении в аренду муниципального имущества, с указанием причины отказа в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения.

3.2.2.4. На основании подписанного решения о предоставлении в аренду муниципального имущества ответственный исполнитель готовит проект договора аренды и передает его на рассмотрение главе администрации Сабинского сельсовета.

3.2.2.5. По итогам рассмотрения глава поселения возвращает проект ответственному исполнителю, который обеспечивает направление проекта заявителю либо дорабатывает проект с учетом замечаний и предложений главы администрации Сабинского сельсовета.

3.2.2.6. Ответственный исполнитель в порядке делопроизводства, обеспечивает направление Заявителю проекта договора аренды вместе с решением о предоставлении в аренду муниципального имущества, в срок не более 5 рабочих дней от даты подготовки проекта договора аренды.

3.2.2.7. Результатом административного действия является:

· направление Заявителю проекта договора аренды на подписание;

· направление Заявителю решения об отказе в предоставлении в аренду муниципального имущества.

3.2.3. Заключение договора аренды.

3.2.3.1. Основанием для начала административного действия является поступление в администрацию подписанного Заявителем проекта договора аренды.

3.2.3.2. Подписанный Заявителем проект договора аренды подписывается руководителем, в срок не более 2 рабочих дней от даты поступления в администрацию подписанного Заявителем проекта договора аренды.

3.2.3.3. Заключенный договор аренды в день его подписания руководителем передается ответственному исполнителю, который в порядке делопроизводства, обеспечивает направление Заявителю одного экземпляра заключенного договора аренды в тот же день либо на следующий день.

3.2.3.4. Договор аренды недвижимого имущества, заключенный на срок не менее года, подлежит государственной регистрации в порядке, установленном законодательством.

3.2.3.5. Один экземпляр заключенного договора аренды подлежит хранению в  администрации. Сведения о договоре аренды вносятся специалистом администрации Сабинского сельсовета в электронную базу данных по учету договоров аренды, в день поступления заключенного договора аренды.

3.2.3.6. Результатом административного действия является заключение договора аренды в результате предоставления муниципальной преференции.

3.3.Предоставление муниципальной услуги по результатам проведения конкурса или аукциона.

Административные действия:

· принятие решения о проведении конкурса или аукциона на право заключения договора аренды (далее – конкурс или аукцион);

· проведение конкурса или аукциона;

· направление проекта договора аренды Победителю конкурса или аукциона на подписание;

· заключение договора аренды.
Блок-схема исполнения административной процедуры приведена в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.

3.3.1. Принятие решения о проведении конкурса или аукциона.

3.3.1.1.Основанием для начала административного действия является поступление в администрацию от Заявителя заявления о предоставлении в аренду муниципального имущества.

3.3.1.2. Заявление регистрируется специалистом в порядке делопроизводств, в день его поступления, и в тот же день либо на следующий день передается Главе поселения.

3.3.1.3 Глава поселения направляет документы в день их получения должностному лицу, ответственному за рассмотрение принятых документов (далее - ответственный исполнитель).

3.3.1.4. Ответственный исполнитель рассматривает заявление, представленное Заявителем, на предмет возможности проведения конкурса или аукциона, готовит проект постановления о проведении (отказе в проведении) конкурса или аукциона, в течение 14 календарных дней с момента получения документов ответственным исполнителем, и передает проект на рассмотрение Главе поселения.

3.3.1.5. Решение об отказе в проведении конкурса или аукциона принимается в случае, если:

1) имущество, о передаче в аренду которого просит Заявитель:

- находится во владении и (или) в пользовании у иного лица;

- планируется к использованию или используется для муниципальных нужд и передача его в аренду не предполагается;

2) Заявитель запрашивает муниципальное имущество, включенное в Перечень.

3.3.1.6. Максимальный срок рассмотрения заявления на предмет возможности проведения конкурса или аукциона и принятия решения о проведении (отказе в проведении) конкурса или аукциона не может превышать 25 рабочих дней от даты поступления заявления в администрацию.

3.3.1.7. По итогам рассмотрения специалист администрации передает проект решения о проведении (отказе в проведении) конкурса или аукциона на подписание главе администрации Сабинского сельсовета, либо возвращает ответственному исполнителю на доработку.

Подписанное решение передается ответственному исполнителю.

3.3.1.8. Ответственный исполнитель в порядке делопроизводства, обеспечивает направление Заявителю решения об отказе в проведении конкурса или аукциона, с указанием причины отказа в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения.

3.3.1.9. Результатом административного действия является:

- подписание решения о проведении конкурса или аукциона;

- направление Заявителю решения об отказе в проведении конкурса или аукциона.

3.3.2. Проведение конкурса или аукциона

3.3.2.1. Основанием для начала административного действия является принятие решения о проведении конкурса или аукциона.

На основании постановления Администрации о проведении конкурса или аукциона:

· разрабатывает документацию о проведении конкурса или аукциона

· готовит и размещает на официальном сайте торгов www.torgi.gov.ru в сети Интернет сообщение о проведении торгов;

· организует и проводит торги;

· обеспечивает возврат задатков участникам, не ставшим победителями торгов в соответствии с действующим законодательством.

3.3.2.2. Результатом данной административной процедуры является подписание протокола конкурса или аукциона.

3.3.3. Направление проекта договора аренды Победителю конкурса или аукциона на подписание.

3.3.3.1.Основанием для начала административного действия является подписание протокола конкурса или аукциона.

В случае признания торгов несостоявшимися, Управление имущественных отношений обязано заключить договор аренды объекта муниципальной собственности с единственным участником торгов по начальной (минимальной) цене договора.

3.3.3.2. На основании протокола конкурса или аукциона ответственный исполнитель направляет проект договора аренды Победителю конкурса или аукциона (единственному участнику) на подписание, в срок, установленный законодательством.

3.3.3.3. Результатом административного действия является направление Победителю конкурса или аукциона (единственному участнику) проекта договора аренды.

3.3.4. Заключение договора аренды.

3.3.4.1. Основанием для начала административного действия является поступление в администрацию Сабинского сельсовета проекта договора аренды, подписанного Победителем конкурса или аукциона (единственным участником).

3.3.4.2. Подписанный Победителем конкурса или аукциона (единственным участником) проект договора аренды подписывается главой поселения, в срок не более 2 рабочих дней от даты поступления в администрацию отношений подписанного Победителем конкурса или аукциона (единственным участником) проекта договора аренды.

3.3.4.3. Заключенный договор аренды в день его подписания передается ответственному исполнителю, который в порядке делопроизводства, обеспечивает направление Заявителю одного экземпляра заключенного договора аренды в тот же день либо на следующий день.

3.3.4.4. Договор аренды недвижимого имущества подлежит государственной регистрации в порядке, установленном законодательством.

3.3.4.5. Один экземпляр заключенного договора аренды подлежит хранению в администрацию Сабинского сельсовета. Сведения о договоре аренды вносятся специалистом в электронную базу данных по учету договоров аренды, в день поступления заключенного договора аренды.

3.3.4.6. Результатом административного действия является заключение договора аренды по результатам проведения конкурса или аукциона.

3.5. Размещение на официальном сайте в сети Интернет и на информационном стенде отдела информации о свободных нежилых помещениях, предназначенных для передачи в аренду и о торгах на право заключения договоров аренды

3.5.1. Информация о свободных нежилых помещениях, предназначенных для передачи в аренду, размещается на официальном сайте администрации Сабинского сельсовета в сети Интернет и на информационном стенде администрации.

Информация обновляется ежемесячно до 10-го числа текущего месяца ответственным должностным лицом администрации.

3.5.2. Извещение о проведении торгов и документация по торгам на право заключения договоров аренды размещаются на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации - www.torgi.gov.ru (далее – официальный сайт торгов), в районной газете «Сельская правда».

3.5.2.1. Извещение о проведении конкурса размещается на официальном сайте торгов и районной газете не менее чем за тридцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

3.5.2.2. Извещение о проведении аукциона размещается на официальном сайте торгов и районной газете не менее чем за тридцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.

3.5.2.3. Извещение размещается ответственным должностным лицом Управления имущественных отношений.

3.5.3. Результатом административной процедуры является размещение на официальном сайте администрации Сабинского сельсовета в сети Интернет и на информационном стенде администрации Сабинского сельсовета информации о свободных нежилых помещениях, предназначенных для передачи в аренду, и информации о проведении торгов на право заключения договоров аренды.

Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Контроль за соблюдением последовательности административных процедур и административных действий, определенных настоящим Административным регламентом, вправе осуществлять Глава Сабинского сельсовета.

4.2. Глава администрации, специалисты осуществляют текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий и административных процедур, определенных настоящим Административным регламентом.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения нормативных правовых актов Российской Федерации, муниципальных правовых актов Сабинского сельсовета, а также положений настоящего Административного регламента.

4.4. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги в ходе текущего контроля осуществляется путем проведения:

4.4.1. Плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений Регламента, нормативно-правовых актов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.

4.4.2. Внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Управления имущественных отношений положений Регламента, осуществляемых по обращениям заявителей, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения Регламента.

4.5. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся 1 раз в год, внеплановые - при поступлении в Администрацию жалобы заявителя на несвоевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего Административного регламента.

4.6. Плановые и внеплановые проверки проводятся уполномоченными должностными лицами Администрации на основании распоряжения Администрации.

4.7. По результатам проведенной проверки составляется справка, в которой описываются, в случае их выявления, недостатки и предложения по их устранению.

4.8. Специалисты администрации несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности исполнения административных действий и выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом. Персональная ответственность специалистов администрации Сабинского сельсовета закрепляется в их должностных инструкциях. В случае выявления нарушений должностное лицо несет дисциплинарную ответственность в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

4.9. Контроль за исполнением муниципальной услуги осуществляется заявителями при непосредственном общении со специалистами администрации Сабинского сельсовета с использованием средств телефонной связи либо электронной почты.

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНОВ И ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном порядке. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение N1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

"Передача в аренду объектов недвижимого,

движимого имущества, находящегося

в муниципальной собственности"

На бланке организации

Главе администрации Сабинского сельсовета
Сафронову О.А.

от __________________________________

(заявитель-организация,

Ф.И.О. руководителя)

____________________________________

адрес: ______________________________

телефон: ____________________________

ЗАЯВКА (ЗАПРОС)

(для юридических лиц)

Прошу предоставить в __________________________________________________

(вид пользования)

______________________________________________________________________

(характеристика помещения)

по адресу _____________________________________________________________

площадью __________________ кв. м

на срок _______________________________________________________________

Помещение необходимо для _____________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

К заявке прилагаются:

1. Перечень документов согласно описи на ____ л.

2. Копия плана помещения (при наличии).

Подпись заявителя:

___________________________ _________________________

"__" ____________ 20__ г.

Приложение №2

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

"Передача в аренду объектов недвижимого,

движимого имущества, находящегося

в муниципальной собственности"

Главе администрации Сабинского сельсовета

Сафронову О.А.
от ______________________________________

(фамилия, имя, отчество – полностью)

________________________________________

(адрес заявителя, место проживания, телефон)

ЗАЯВКА (ЗАПРОС)

(для физических лиц)

Прошу предоставить в __________________________________________________

(вид пользования)

______________________________________________________________________

(характеристика помещения)

по адресу _____________________________________________________________

площадью __________________ кв. м, на срок ______________________________

Помещение необходимо для _____________________________________________

______________________________________________________________________

Настоящим даю согласие Администрации Сабинского сельсовета Бейского района Республики Хакасия, находящейся по адресу: 655672, Республика Хакасия, Бейскийрайон, с. Сабинка, ул. Ленина 88, на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку персональных данных, указанных в заявлении, а именно на совершение действий, предусмотренных п.3 ч. 1 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных».

Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден.

Настоящее согласие действует со дня подписания заявления до дня отзыва согласия в письменной форме.

К заявке прилагаются:

1. Перечень документов согласно описи на ____ л.

2. Копия плана помещения (при наличии).

Подпись заявителя:

___________________________ _________________________

"__" ____________ 20__ г.

Приложение №3

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

"Передача в аренду объектов недвижимого,

движимого имущества, находящегося

в муниципальной собственности"

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ПЕРЕДАЧА В АРЕНДУ ОБЪЕКТОВ НЕДВИЖИМОГО, ДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ " БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА ИЛИ АУКЦИОНА В СЛУЧАЯХ, ПРЕДУСМОТРЕННЫХ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ

	Начало исполнения муниципальной услуги:

заявитель обращается в администрацию Сабинского сельсовета с заявлением и комплектом документов по почте или представляет их лично



	Прием и регистрация документов



	Рассмотрение документов, представленных заявителем, на предмет соответствия их законодательству, возможности передачи запрашиваемого имущества в аренду



	Соответствуют требованиям
	Не соответствуют требованиям
	Имущество не может быть передано в аренду без торгов или в аренду сдаваться не будет



	Подготовка проекта договора аренды
	Принимается решение об отказе в предоставлении имущества в аренду



	Направление договора аренды заявителю для подписания
	Подготовка мотивированного отказа



	Регистрация договора в электронной базе по учету договоров аренды



	Исполнение муниципальной услуги завершено


Приложение №4

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

"Передача в аренду объектов недвижимого,

движимого имущества, находящегося

в муниципальной собственности"

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ПЕРЕДАЧА В АРЕНДУ ОБЪЕКТОВ НЕДВИЖИМОГО, ДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ " ПУТЕМ ПРЕДОСТАВЛЕНИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПРЕФЕРЕНЦИИ

	Начало исполнения муниципальной услуги:

заявитель обращается в администрацию Сабинского сельсовета с заявлением и комплектом документов по почте или представляет их лично



	Прием и регистрация документов



	Рассмотрение документов, представленных заявителем, на предмет соответствия их законодательству, возможности передачи запрашиваемого имущества в аренду



	Соответствуют требованиям
	Не соответствуют требованиям
	Имущество не может быть передано в аренду без торгов или в аренду сдаваться не будет



	Принимается решение о подготовке заявления о даче согласия на предоставление муниципальной преференции
	Принимается решение об отказе в подготовке заявления о даче согласия на предоставление муниципальной преференции



	Направление заявления о даче согласия на предоставление муниципальной преференции в антимонопольную службу



	Получение решения антимонопольной службы о даче согласия на предоставление (об отказе в предоставлении) муниципальной преференции



	Принимается решение о предоставлении имущества в аренду
	Принимается решение об отказе в предоставлении имущества в аренду



	Направление проекта договора аренды заявителю для подписания
	Подготовка мотивированного отказа



	Регистрация договора в электронной базе по учету договоров аренды



	Исполнение государственной услуги завершено


Приложение N5

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

"Передача в аренду объектов недвижимого,

движимого имущества, находящегося

в муниципальной собственности"

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ПЕРЕДАЧА В АРЕНДУ ОБЪЕКТОВ НЕДВИЖИМОГО, ДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ " ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ПРОВЕДЕНИЯ КНКУРСА ИЛИ АУКЦИОНА

	Начало исполнения муниципальной услуги:

заявитель обращается в администрацию Сабинского сельсовета
с заявлением и комплектом документов по почте или представляет их лично



	Прием и регистрация документов



	Рассмотрение заявления, представленного заявителем, на предмет возможности передачи запрашиваемого имущества в аренду



	Принятие решения Администрации о проведении конкурса или аукциона на право заключения договора аренды
	Имущество не может быть передано в аренду или в аренду сдаваться не будет



	Подписание протокола конкурса или аукциона



	Оформление договора аренды муниципального имущества с победителем конкурса или аукцион
	Подготовка мотивированного отказа в предоставлении в аренду имущества



	Направление проекта договора аренды для подписания



	Регистрация договора в электронной базе по учету договоров аренды



	Исполнение муниципальной услуги завершено


